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HURAIAN PINDAAN DOKUMEN ISO UPM 
 

BAHAGIAN A: Huraian Pindaan Dokumen ISO  
(Diisi oleh Pemohon/Pemilik Proses dan sila abaikan ruangan No. CPD kerana akan dilengkapkan oleh TPKD PP) 

 

No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

 
OPR 

(BEN): 
3/2017 

 
Perakaunan 

 
Nama Dokumen: Borang Bayaran Melalui Kad Kredit 
Kod Dokumen: - OPR/BEN/BR013/AKN 
No. Isu: - 02, No. Semakan:00 -,  Tarikh Kuatkuasa: - 03/01/2011 
 
 

 
Nama Dokumen: Borang Bayaran Melalui Kad Kredit/Kad Debit 
Credit Card/Debit Card Payment Form 
Kod Dokumen: - OPR/BUR/BR013/AKN 
No. Isu: - 02, No. Semakan:01 -,  Tarikh Kuatkuasa: - 08/12/2017 

 

(T) 

 
 

 

 
 

 
Tukar dari Bendahari ke Bursar 
 

 
(T/P) 

OPR 
(BEN): 
3/2017 

 
Perakaunan 

 
Nama Dokumen: Borang Daftar Pos Surat/Cek/Deraf Bank dan 
Lain-Lain 
Kod Dokumen: - OPR/BEN/BR008/AKN 
No. Isu: - 02, No. Semakan:01 -,  Tarikh Kuatkuasa: 22/08/2011 
 

 
Nama Dokumen: Borang Daftar Pos Surat/Cek/Deraf Bank dan Lain-
Lain 
Kod Dokumen: - OPR/BUR/BR008/AKN 
No. Isu: - 02, No. Semakan:02 -,  Tarikh Kuatkuasa: 08/12/2017 
 

 
 
 
 
 
 



2/5 

 

No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

TAJUK BORANG 

 
 
 

TAJUK BORANG 

 
 

 
(T/P) 

OPR 
(BEN): 
3/2017 

 
Perakaunan 

 
Nama Dokumen: Borang Daftar Cek Sign Melalui Mesin 
Kod Dokumen: - OPR/BEN/BR009/AKN 
No. Isu: - 02, No. Semakan:00 -,  Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011 
 
TAJUK BORANG 

 

 
Nama Dokumen: Borang Daftar Cek Sign Melalui Mesin 
Kod Dokumen: - OPR/BUR/BR009/AKN 
No. Isu: - 02, No. Semakan:01 -,  Tarikh Kuatkuasa: 08/12/2012 
 
TAJUK BORANG 

 
 

 
 
 
 
 
 

(T/P) 

OPR 
(BEN): 
3/2017 

 
Perakaunan 

 
Nama Dokumen: Borang Akuan Penerimaan Cek UPM 
Kod Dokumen: - OPR/BEN/BR010/AKN 
No. Isu: - 02, No. Semakan:00 -,  Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011 

 
TAJUK BORANG 

 
 

 
Nama Dokumen: Borang Akuan Penerimaan Cek UPM 
Kod Dokumen: - OPR/BUR/BR010/AKN 
No. Isu: - 02, No. Semakan:01 -,  Tarikh Kuatkuasa: 08/12/2017 
 
TAJUK BORANG 

 
   

 
 
 
 
 
 

(T/P) 

OPR 
(BEN): 
3/2017 

 
Perakaunan 

 
Nama Dokumen: Borang Senarai Cek-Cek Tidak Perlu Pos 
Kod Dokumen: - OPR/BEN/BR011/AKN 
No. Isu: - 02, No. Semakan:00 -,  Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011 

 
TAJUK BORANG 

 
Nama Dokumen: Borang Senarai Cek-Cek Tidak Perlu Pos 
Kod Dokumen: - OPR/BUR/BR011/AKN 
No. Isu: - 02, No. Semakan:01 -,  Tarikh Kuatkuasa: 08/12/2017 
 
TAJUK BORANG 

 
 
 
 
 
 

(T/P) 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

 
 

 
   

OPR 
(BEN): 
3/2017 

 
Perakaunan 

 
Nama Dokumen: Borang Terimaan Melalui Pindahan Bank 
Kod Dokumen: - OPR/BEN/BR012/AKN 
No. Isu: - 02, No. Semakan:00 -,  Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011 
 
TAJUK BORANG 

 
 

 
Nama Dokumen: Borang Terimaan Melalui Pindahan Bank 
Kod Dokumen: - OPR/BUR/BR012/AKN 
No. Isu: - 02, No. Semakan:01 -,  Tarikh Kuatkuasa: 08/12/2017 
 
TAJUK BORANG 

 
 

 
 
 
 
 
 

(T/P) 

OPR 
(BEN): 
3/2017 

 
Pembayaran 

 
Nama Dokumen: Daftar Permohonan Bayaran Kepada  
                               Syarikat Pemfaktoran 
Kod Dokumen: - OPR/BEN/BR007/BYR 
No. Isu: - 02, No. Semakan:00 -,  Tarikh Kuatkuasa: - 03/01/2011 
 
TAJUK BORANG 
 

 
 
 
BUTIR-BUTIR PEMOHON 
 

 
Nama Dokumen: Daftar Permohonan Bayaran Kepada  
                               Syarikat Pemfaktoran 
Kod Dokumen: - OPR/BUR/BR007/BYR 
No. Isu: - 02, No. Semakan:01 -,  Tarikh Kuatkuasa: - 08/12/2017 
 
TAJUK BORANG 
 

 
 
BUTIR-BUTIR PEMOHON 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

(T/P) 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

 
 
 
 

 
 
 

(T/P) 
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BAHAGIAN B: Kelulusan CADANGAN PINDAAN DOKUMEN ISO  
(Diisi oleh PKD / TPKD mengikut skop dokumen ISO) 

  
 

Peneraju Proses: Pejabat Bursar 

Kelulusan Mesyuarat: 
Mesyuarat Khas Semakan Prestasi Pejabat 
Bursar Bil. 3/2017 Kali ke- 3/2017 

Tarikh Mesyuarat: 24/ November 2017  

Cadangan Tarikh Kuatkuasa *: 08 Disember 2017  
 
 

Nota *: 
- Tarikh Kuatkuasa merujuk kepada tarikh yang ditetapkan dan sila berhubung dengan PKD sekiranya perlukan tarikh kuarkuasa lain 
- Masukkan Huraian Pindaan Dokumen yang dilampirkan oleh pencadang bersama Borang Cadangan Pindaan/Tambahan Dokumen.  

 


